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Office Vereinsprofi 5.0
Mehr als nur eine Vereinsverwaltung

Office Vereinsprofi 5.0
setzt neue Standards in
der Verwaltung von Verei-
nen oder vereindhnlichen
Organisationen. Ein
durchdachtes Bedie-
nungskonzept, Ubersichtli-
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che Formulare und ein
Funktionsumfang, der kei-
ne Wuinsche offen l&sst,
sorgen flur ein professio-
nelles Management lhres
Vereins. Office Vereins-
profi 5.0 ist das Ergebnis
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der konsequenten Um-
setzung vieler Vorschlage
unserer Kunden, die be-
reits die Vorgangerversi-
on im Einsatz hatten. An
dieser Stelle herzlichen
Dank fur die vielen Vor-
schlage und Anregungen,
sowie fur die umfangrei-
chen Tests in der Beta-
phase. Office Vereinspro-
fi ist als LIGHT, PRO-
FESSIONAL und PREMI-
UM Version erhaltlich.
Die folgenden Seiten sol-
len Ihnen einen Uberblick
Uber die Einsatzmdglich-
keiten geben. Office Ver-
einsprofi steht im Internet
unter www.softwareprofi.
de zum Download zur
Verfigung.

Ihr Softwareprofi Team

Office Vereinsprofi erfuallt alle Anforderungen an
ein professionelles Management von Vereinen

Nach dem erfolgreichen
Einsatz von Office Ver-
einsprofi 2001 haben wir
von vielen unserer Kunden
wertvolle Hinweise auf zu-
kinftige Erganzungen und
Erweiterungen erhalten.
Auf der Basis von Office
Vereinsprofi 2001 und die-

sen Vorschlagen haben wir
ein Anforderungsprofil er-
stellt und in der neuen Ver-
sion konsequent umge-
setzt. Die Inhalte der neu-
en Version sind so breit an-
gelegt, dass die vielfaltigs-
ten Vereinsaufgaben erle-
digt werden kdnnen. Dabei

haben wir auf maximale
Individualitéat bei einfacher
Bedienung hdchsten Wert
gelegt. Egal ob Layout,
Kontensystem Beitragssys-
tem oder Vereinsstruktur.
Die Lésung heisst
Office Vereinsprofi 5.0 -
Installieren und loslegen !
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Mitgliederverwaltung mit Komfort

B Mitglieder: Fullballverein e ¥.1860

'@ Mitglied l @ Beitrage ] @ Zahlungen l Zusatzdatenl i) Bemerkungl 72 Historie l B Chronik l

= Office Vereinsprofi 5.0

| Anlage: | 21.12.02-22117
p ||FuBiballabteilung bl
. Hockyabteilung -
Mitglieds-Fr; 1 * aktiv (~ passiv 1] [ it
Anrede: [Herr =] Titels | Geschlecht: |mannlich _-
Mame | Worname: |KauFmann |Frank
Strafie: |HOIzkirchhausener Strasse 25
Plz und Ort: [p7ze4 [Reimstadt [-]
Geburksdatum : 02 .07, 1965 Beitritt; J01.10.1995  Auskritks T
Telefan : (09308) 980371 Ausweis-Mr
Fax : (09306) 980372
Telefon (Firma) :
Mabil:
EMail: |Frank.kauFmann@soFtwareprofi.de =
Anschreiben: |Sehr geehrter Herr Kaufmann iy
Bilddatei: |Z:'I,Softwareprofi'l,HandbUcher'l,Office Wereinsprofiiiitglied. jp
=1| 1= | ¢ | | P |

In der Mitgliederverwaltung von Office Vereinsprofi 5.0 sind alle Informationen zusammengefasst und tbersichtlich angeordnet

Individuelle Mitgliedsbeitrage gestalten

Mitgliedsbeitrége sind in jedem Ver-
ein ein Thema. Aufgrund der Kom-
plexitat, die Vereine heutzutage ha-
ben ist es sehr wichtig ein entspre-
chendes Beitragssystem anlegen zu
kénnen. Office Vereinsprofi ist in der
Lage komplexe Beitragssysteme ab-
zubilden. Mitgliedsbeitrége, abtei-
lungsspezifische Beitrage, Sonder-
zahlungen wie z.B. eine Aufnahme-
gebiihr und nicht zuletzt Beitrage in

Einfache Abrechnung der Mitgliedsbeitrage
Ein Highlight von Office Vereinsprofi ist die Abrechnung der Mit- [ Hpmdrn i s L

Form von geleisteter Arbeit bilden
dafir die Grundlage. Alle Beitragsfor-
men sind natdrlich frei konfigurierbar
und kombinierbar. Das Beitragssys-
tem gilt immer fur
den aktuellen
Mandanten, also
den aktuellen Ver-
ein. Wenn Sie mit
mehreren Man-
danten arbeiten,

|
Die neue Mitgliederverwaltung hat
vieles zu bieten. Hier ordnen Sie den
Vereinsmitgliedern individuelle Bei-
trage zu, speichern Informationen in
frei definierbaren Zusatzfeldern und
haben alle Fakten zu jedem einzel-
nen Vereinsmitglied sofort greifbar.
Bemerkenswert sind dabei die Chro-
nikfunktionen. Alle Zahlungen, die
ein Mitglied geleistet hat und noch
leisten muss, sind chronologisch auf-
gelistet und damit nachvollziehbar -
ein sehr hilfreiches Werkzeug bei
Nachfragen. Neben den Zahlungen
listet Office Vereinsprofi auch Serien-
briefe sowie herausragende Ereig-
nisse innerhalb des Vereins, die ei-
nem oder mehreren Mitgliedern zu-
geordnet werden koénnen. Die einzel-
nen Funktionen und Eingabefelder
sind in Registern zusammengefasst
und Ubersichtlich angeordnet. Kom-
fortable Suchfunktionen helfen dabei
ein bestimmtes Mitglied zu finden.

haben Sie die Mdglichkeit fur jeden
Mandanten ein eigenes Beitragssys-
tem anzulegen. Damit sind der Flexi-
bilitat keine Grenzen gesetzt.

Office Vereinsprofi bildet komplexe
und individuelle Beitragssysteme ab

# dablergen vererbeiton: Fuftbel beron e Vo1 B0

gt

gliedsbeitréage. Sie legen zunéchst fest welcher Beitrag abgerech- o

net werden soll, also der Mitgliedsbeitrag, der Arbeitsbeitrag, der
Beitrag fur eine Abteilung etc.. Falls ein Mitglied bei altersbezoge-
nen Mitgliedsbeitrdgen die ndchste Altersstufe erreicht, macht Sie
Office Vereinsprofi automatisch darauf aufmerksam. Nach der Vor-
gabe berechnet Office Vereinsprofi fur jedes Mitglied den abzurech-
nenden Gesamtbetrag. Die Abrechnung der festgelegten Betrage
erfolgt per Lastschrift oder per Rechnung. Office Vereinsprofi ist bei
der Beitragsabrechnung sehr flexibel. Es stehen Ihnen umfangrei-
che Selektionsmdglichkeiten fur die Mitglieder zur Verfiigung. Rech-
nen Sie lhre Mitglieder turnusmafig ab dem Zeitpunkt des Beitritts
ab. Wie Sie wollen | Samtliche Zahlungslaufe, egal ob Lastschrift
oder Rechnung werden von Office Vereinsprofi protokolliert.
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Lastschriftverfahren oder Rechnung ?

Fur alle Vereinsmitglieder, die eine Einzugserméachtigung
erteilt haben, buchen Sie den Mitgliedsbeitrag per Last-
schrift ab. Office Vereinsprofi erzeugt eine DTA-Datei, die
Sie entweder per Diskette oder Online Verbindung an lhre
Bank Ubertragen kdnnen. Alternativ konnen Sie die DTA Da-
tei in Ihr Homebanking Programm einlesen, das den Last-
schrifteinzug online durchfiihrt. Das Format der DTA Datei
ist genormt, sodass gangige Homebanking Programme da-
mit arbeiten. Fir alle Vereinsmitglieder, die dem Lastschrift-
verfahren nicht trauen, haben Sie die Mdglichkeit den Mit-
gliedsbeitrag bzw. die Mitgliedsbeitrage per Rechnung an-
zufordern. Alle Vereinsmitglieder, die Ihnen keine Einzugs-
erméachtigung erteilt haben, selektiert Office Vereinsprofi au-
tomatisch zur Abrechnung ,auf Rechnung®. Auf Knopfdruck
erzeugen Sie dann Rechnungen fir lhre Mitglieder. Alle er-
zeugten Rechnungen werden von Office Vereinsprofi in der
OP Liste Uberwacht. Falls erforderlich erstellen Sie in der
OP-Verwaltung auf Knopfdruck Zahlungserinnerungen.

Lastschrift
Zahlurgspichtiger:

kaufmann Frank,

39131800
Bank:

Konto-Mr, des Zahlungspfichtigen:

Deutsche Bank 24 Wirzburg

Wenwendungszweck:
Fulballverein eV, 1860
Mitgliedsbeitrag 2002

Zahlungsempfangar:
Fufiballversin .\, 1860
onto-Me, des ZahlungsernpFinger:

123456

1 |

= Office Vereinsprofi 5.0

Bankleitzahl:
79070024

Btrag:

| Eur | |150,00 |

Bark:

IMusterbank
Bankleitzahl:
72000000

o | |

Office Vereinsprofi rechnet Mitgliedsbeitrage per Lastschrift oder per Rechnung ab.

Ein individuelles Kontensystem fur jeden Verein

In Office Vereinsprofi haben wir ein
Kontensystem integriert, das keine
Winsche offen lasst. Fir jeden Man-
danten, also jeden Verein oder Ab-
teilungen innerhalb eines Vereins ist
ein individueller Kontenrahmen ver-
fugbar. Der Kontenrahmen ist frei
konfigurierbar und kann damit opti-
mal auf den Verein oder die Abtei-
lung abgestimmt werden. Office Ver-
einsprofi unterscheidet dabei zwi-
schen Kontenarten (z.B. Kreditoren-
konten) und Kostenarten (z.B. Mate-
rialkosten) — damit ist eine optimale
Zuordnung der einzelnen Konten ge-
wabhrleistet. Gestalten Sie Ihren eige-
nen und idealen Kontenrahmen.

B: Koptonauswering: Fulbalbeerein e W0 860

Jeder Verein bzw. jede
Abteilung erhélt ein eigenes
Kontensystem
Verdichtungskonten fassen
mehrere Einzelkonten
zusammen

Die Zuordnung der einzelnen
Konten bleibt Ihnnen Gberlassen
Einfache Auswertung der
Verdichtungskonten

Fur jeden Verein bzw. jede
Abteilung sind individuelle
Verdichtungskonten anlegbar

Hnkar Ak Knnben wn: 1100 2002 |
1000 - ba: [11.12 2002 *MW'I—LI-
o 0000 bb: SFra Eowiian = :

oot [Celun |Depcthmmg [Fisit N
e EFPEE T IUREE Al Fredo
(Lol 2913 T Kalfms 32,1 ii’n.mw\-m

st ke W ELR ST 128,31
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Mit Office Vereinsprofi haben Sie Ihre Konten im Griff

Alles was in die Konten eingetragen
wird, sollte auch irgendwann mal aus-
gewertet werden. Ist es lhnen bei der
Auswertung auch schon so ergangen,
dass Sie z.B. von allen Kreditorenkon-
ten eine Ubersicht benotigt haben ?
Tja, was tun, sprach Zeus ?

Office Vereinsprofi stellt dazu Verdich-
tungskonten zur Verfiigung. Verdich-
tungskonten sind reprasentativ fur eine
Anzahl von Konten, die Sie frei festle-
gen konnen. Uber die Verdichtungskon-
ten ist es sehr einfach die gewtinschten
Informationen zu erhalten, sei es fur die
erwahnten Kreditorenkonten oder auch
fur ein zeitlich befristetes Projekt. (z.B.
Bauprojekt) fur das Kosten auflaufen.

.auch die Statistik kommt nicht zu kurz

Mit der statistischen Auswertung steht lhnen ein machtiges
Werkzeug zur Auswertung lhrer Konten zur Verfigung. Selek-
tieren Sie nach Verdichtungskonten, Einzelkonten, Kontenar-
ten, Kostenarten, Belegdatum oder Buchungsdatum. Und
wenn Sie der Meinung sind, dass irgend etwas nicht stimmen
kann, kénnen Sie die einzelnen Buchungsbelege prifen und
gaf. umbuchen. Doch auch die schdnste Auswertung ist nur
halb so schdn ohne die grafische Darstellung. Erstellen Sie auf
Knopfdruck Auswertungen in Listenform oder in grafischer
Form. Es kbénnen Einzelbelege, Kontengruppen, usw. ange-
zeigt werden. Zur grafischen Aufbereitung stehen Kreis-, Li-
nien-, Balkendiagramme in 2D oder in 3D zur Verfigung.
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Vereinsverwaltung mit Faktura

5 e i e el e L BAS, Oft werden in Vereinen Artikel verkauft, sowohl an Mitglie-
FE— S — der (z.B_GoIfschléger...) als auch an I\_Ilchtmltglleder (z_.B.
b e | . | Ee e ) Eme Golfschléager, die dann etwas teurer sind oder Fan Arti-

B = iy | | [ETEERE kel...). Office Vereinsprofi stellt lhnen eine komplette Faktu-
i A e ra zur Verfugung, mit der Sie einfach und unkompliziert

. Bezwkchramg I ter v | Gmanh
I iy i e | Ve TR (e ol Exr = [ | =000 =

Rechnungen Uber Ihre Verkaufe erstellen kdnnen. Natiirlich

e i e e ist dazu auch eine OP Verwaltung integriert, sowie eine
e T e Stammdatenverwaltung fir Artikel und Adressen. In Office
Er@ Lt T B | R Vereinsprofi ist eine Vereinsverwaltung und eine Faktura in
I - Bl B einem Programm zusammengefasst. Es ist nicht mehr not-
E' IR o wendig diegAbrechnungen de? Mitgliedsbeitrdge und Rech-
nungen Uber Verkaufe in getrennten Programmen zu
erstellen. Das hat den Vorteil, dass alle Vorgange in ein

ko = Kontensystem gebucht werden. Bei Auswertungen der

ik = Konten z.B. fiir die Steuererklarung des Vereins sind stets
i | v5 | @ | Fwew =1 @ | = | & | s | |alle Ausgaben und Einnahmen beriicksichtigt.

Office Vereinsprofi rechnet Mitgliedsbeitrage per Lastschrift oder per Rechnung ab.

Ssbithal EIER
Bouwd | T | @evas |

Lo I

Komfortable Artikelverwaltung

Atikn-Hr

In der Artikelverwaltung legen Sie alle Artikel, die
Uber lhren Verein verkauft werden mit Angabe des
Preises, des Mehrwertsteuersatzes, usw. an. Office

Bremdning

54 2 L2 200 i =T 75,00

Prosiiripiftany Frast Helncsd Vereinsprofi greift bei der Fakturierung auf den Arti-

kelstamm zu. Wenn Sie einen angelegten Artikel
verkaufen oder einkaufen vermerkt Office Vereins-
profi dies in der Historienfunktion. D.h. Sie haben

erver: fiig =] e immer die Ubersicht (iber Ver- und Einkaufe Ihrer
b 7500 ELE o] Artikel. Sollten Sie lhre Artikel bevorraten unterstiitzt
Mo JigOiFs =« Ba

Sie Office Vereinsprofi mit einer Bestandsverwal-
tung, mit der Sie auch eine Inventur durchfiihren
i | ke | ® | = | # | g | |konnen.

O - |

#= 0P Wervallung: Fuliballversimo.¥. 1860

Offene Posten
Bachrurg Eatum Mighard ki Aracheil Bratrag Sk i
Was ware eine Faktura ohne eine OP-Verwaltung ? i TR T T I MLk RerTing
51 2B LE 00 ] Frank Kaufmnann 22064 Hebstack 6, ELR. |Rechring
F-1-1 IOLZ IR 1 Fra: Ksfmsnn =704 Hebmetact 130 ELR.  |Rechrng
Die Antwort kénnen wir uns sparen. Office Vereinsprofi ha-
ben wir mit einer OP-Verwaltung ausgestattet, die lhnen al-
le Informationen zu einer Rechnung oder die Rechnung
selbst anzeigt. Wir hoffen Sie haben nicht allzu viele offene
Posten. Wenn doch erzeugen Sie einfach eine OP-Liste,
aus der Sie alle Informationen entnehmen kénnen. Und fir
die saumigen Zahler erstellen Sie im Handumdrehen eine
oder mehrere Mahnungen. Den Text der Mahnung bestim- Rechnngth 14 Dkt 2AZA00E vor FTogen  Betran 100040 B
men Sie naturlich selbst. RUIRELRS N R iR B R ks o |
S ——
1. Mahnung: J Cetun: | Betrag: | 0,00
Mit der OP-Verwaltung der Faktura haben Sie | 2 Pehmang: o bistin
immer die Kontrolle tiber Ihre Aussenstande | o
wrenom [ ] esekfFembmn el 0 | & | B |
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Belegvorlagen
Trotz aller Abrechnungsmoglichkei- FEREEFEERERENTSERSE [0 1=l Sie erfassen die Vorlage einmal.
ten, die Office Vereinsprofi bietet, 5 Buig = A Bei der spateren Belegerfassung
kann es passieren, dass Sie den- ; T rufen Sie die Vorlage auf und
noch Ausgaben haben, fir die Sie ol !ﬁ ettt Lerstellen daraus sehr schnell den
einen Beleg eintippen mussen. e Beleg. Alle Eintrage, wie z.B. die
Auch hier haben wir uns etwas fur | Konten, die Bezeichnung etc. sind
Sie einfallen lassen. Eine Belegvor- | _, e bereits eingestellt und missen nicht
lage... Euhingdsan B rIRE ! mehr eingetragen werden.
S el L ie gesagt:
Belegvorlagen dienen Ihnen, wie i ST
der Name schon sagt, als Vorlage - |
fur die spatere Belegerfassung. Sie - ) )
ist gedacht als Erleichterung bei : Belegvorlagen sind ideal
Belegen, die immer wieder anfallen, nm.s;m;u- fur haufig
wie z.B. Briefmarken. Alle Parame- = : y = : wiederkehrende oder
ter sind dann vordefiniert und mus- Ed =] [ g | T
sen nicht bei jedem Beleg neu ein- ok o periodische Zahlungen
gegeben werden. e Beirage s sk Butmenon zu aifaczen |
| | & | o] & | e |

5 Bestellungen: FuBballverein e.V.1860 E@ B e S t e | | S y S t e
e e A e ... und wenn das Lager einmal leer ist ?
: i : [estelong -] . —
;"a"“: IS°Ftwarepr°f' “ ititlus . Berelhis Macht nichts ! Bestellen Sie einfach den oder
usatz, aniungsziel: el . . . .
Strasse: |H0|zkirchhausener Str. 25 Diatum: 28.12. 2002 die Artikel mit dem BeSte”SyStem von Office

Plzfrt: [37264 Helmstadt Vereinsprofi.

5

Bestellen Sie lhre Artikel einfach online per

[Poo00z gk [FuBbel - Serioren B <][ 1] o] mom | | Faxoder per Mail bei lhrem Lieferanten. )
2 S o e e Erstellen Sie eine Bestellung mit Unterstiit-
zung aus der Artikeldatenbank und der Ad-
I | ok =] o]  o00f 0,00 ressendatenbank. Office Vereinsprofi er-
Y gelisfert: [ 0 ausstehend: [ 0 zeugt aus lhrer Bestellung ein Fax oder eine
E-Mail zum Versand direkt aus dem PC her-
aus (Voraussetzung ist naturlich, dass Sie
online sind). Und natdirlich:
Office Vereinsprofi aktualisiert
_ nach dem Wareneingang das
1| 1| e | Lager automatisch

Die Abwicklung einer Bestellung ist denkbar einfach. Die Anschrift Ihres Lieferanten wird manu-
ell oder per Auswahl aus dem Adressenstamm erfasst. Die Bestellnummer vergibt Office Ver-
einsprofi automatisch. Sie ist fortlaufend und mandantenabhangig. Standardmafig hat eine neue
Bestellung den Status ,in Vorbereitung‘ . Die Positionserfassung kann ebenfalls entweder manu-
ell oder durch Auswahl aus dem Artikelstamm erfolgen. Der gesamte Bestellwert errechnet sich
aus der Summe der Einzelmengen x Einzelpreis. Gelieferte Mengen werden im Feld,geliefert’
eingetragen. Uber den Schaltknopf ,Lieferungen buchen* werden die gelieferten Mengen dem
Artikelbestand im Artikelstamm zugebucht. Weiterhin protokolliert Office Vereinsprofi die Bu-

8 - chung - sie kann somit im Artikelstamm im Register ,Einkauf' nachvollzogen werden. Bestellte,

estellungen mit wenigen R . ' . . . .

Mausklicks statt mit viel Papier @ber noch nicht gelieferte Mengen vermerkt Office Vereinsprofi ebenfalls im Artikelstamm.
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Digitale Bestandserhebung

Mitgliedsvereine bei den Landessportverban- BEEN: et E T AN T DRSS R I 1)

den (z.B. BLSV) missen im satzungsgemalf
vorgeschriebenen Zeitraum die jahrliche Be-

Verarbe thrrgsEFal'm B

& Office Vereinsprofi 5.0

standserhebung abgeben. Office Vereinsprofi e |

unterstiitzt die digitale Bestandserhebung izl ]

beim BLSV: Schiiissel 2: J

Emailadresse des Werbandes:

Der Vorteil bei der Ubermittlung der Be-
standserhebung in digitaler Form liegt in der
Aufwandsersparnis. Keine Formularbearbei-

Yerein:

Grindungsjahr: |

tung, kein Postweg, kein Porto und vor allem e

Hauptspartart: |

entfallt die Notwendigkeit, die Altersgruppen Gift ]
Ihrer Mitglieder selbst ermitteln zu missen.

lbungsieiter:

ik Lizenz: (Anzahl)

Office Vereinsprofi nimmt Ihnen die Arbeit der | = o=terschilt:
Bestandserhebung ab. Alle wesentlichen In- s S

ohne Lizenz: (Aanzahl)

¥ereinsbeitrag:  {ohne Wahrungszeichen)

. Stralie:
formatlonen \_/_ver_den aus den _Datenbanken . J| e e
gefiltert. Zusatzliche Informationen (z.B. E- = | Sugendiche: [ Familen: [
Mail Adresse des BLSV) tragen Sie in das
Formular ein. Office Vereinsproﬁ erzeugt nun Dateiablage:  0:5SoftwareprafisOffice YereinsprofibE tebung! Stichtag: ]ﬁﬁ
die Versandfertige Bestandsdatei, die Sie per Angaben welche Sie beim BLSY Iﬁsch_enlméch_ten kragen Sie = ‘ o1 | ] e ‘
Mail direkt an den BLSV schicken kénnen. Indesenaioen FRke el L e

Office Vereinsprofi fiihrt fiir Mitgliedsvereine beim BLSV die Bestandserhebung digital und automatisch durch !

Mietmanager
&l Vermietung: Fufiballverein V. 1860
Pt P+ T
Al i“' Diatuin: Eaiz e ededigh [
Mame:  [Foftwm o it
2usaz: | F

Shassar P-Inlzh\d'hll.um-er Strafe 25

prior: [ reietaa

T ravechhalle [ick ][ L0000 Besgegeben <] =

He Eatraum vom; [0 02,2008 b [ 2502202
by et =i

(o] ETET | Tl oo feserdent =]

e Zebaam vomi [28.12.2002  bis [ 2202202
Abg=gsben =m:

=
1| | & | G| = | W | & |

i Verleihen Sie an lhre Vereinsmitglieder Sportgerate

Mit dem Mietmanager von Office Vereinsprofi verwalten Sie lhre
Mietobjekte einfach und haben jederzeit den Uberblick tiber die ver-
mieteten Objekte und Reservierungen. Im Teilestamm legen Sie
Ihre Mietobjekte an und erhalten dort stets Informationen tber die
Verfugbarkeit. Office Vereinsprofi zeigt zu jedem Objekt die aktuel-
len Vermietungen bzw. Reservierungen. Zusatzlich werden alle je-

mals erfassten Vermietungen aufgelistet. Neben diesen Funktionen Presi | 100000 ELR vermiteti [
unterstitzt Sie Office Vereinsprofi mit einer Liste aller vermieteten Bestand: 1 frei o

bzw. reservierten Objekte, sowie mit einer Liste fiir die Inventur.

Damit verlieren Sie nie den Uberblick.

wie z.B. Golfschlager ? Oder vermieten Sie lhre
Mehrzweckhalle fur Festlichkeiten ? Kein Problem !
Office Vereinsprofi stellt Ihnen mit dem Mietmanager
ein hilfreiches Werkzeug zur Verwaltung und Abrech-
nung von vermieteten Objekten zur Verfigung. Jeder
Vermietung koénne beliebig viele Objekte zugeordnet
werden. Die Objekte ibernehmen Sie aus dem Teile-
stamm oder erfassen Sie manuell . Fir jedes Objekt
kann der Mietzeitraum individuell zugewiesen wer-
den. Die Mietdaten kdnnen in Form eines Mietvertra-
ges gedruckt werden.

B Vermietung-Teile

& e l B akiuel ] 2 Historie ]
Tele-r:  [000D0001

Bezeichnung: [Mehrzweckhalle]

Einheit:  |Stiick = ] reserviert: 1

0|1 | x| & | g |
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Briefmanager

In einem Verein herrscht standig
Kommunikation zwischen der Ver-
einsfiihrung und den Mitgliedern.

Dies ist erforderlich, weil die Mitglie-

der Uber die Ifd. Ereignisse, sei es

Zusammenkiinfte oder wichtige Ter-

legen einen neuen Brief an oder 16-
schen einen nicht mehr benétigten
Brief. Der Text des aktuellen Briefes
wird dabei angezeigt. Hier wahlen
Sie zudem die Mitglieder aus, die den
Brief erhalten sollen. Um die Empféan-

= Office Vereinsprofi 5.0

ger zu selektieren, stehen Ihnen Filter
sowie der Berichtgenerator zur Verfi-
gung. Fir die ausgewahlten Mitglieder
kdnnen auch Etiketten oder Auswei-
se gedruckt werden. Hier kénnen die
Daten als MS-Word-Serienbriefdatei

mine informiert sein wollen.

Mit dem Briefmanager von Office Ver-
einsprofi erzeugen und verwalten Sie
einfache Briefe oder Serienbriefe.
Nutzen Sie den integrierten Textedi-
tor oder erzeugen Sie eine MS-Word
Serienbriefdatei. Das Brief-Layout
entwerfen Sie im Formulardesigner.
Office Vereinsprofi verwaltet lhre Ver-
einsbriefe, d.h. das Dateimanage-
ment tbernimmt Office Vereinsprofi
fur Sie. Die Verwaltung erfolgt direkt
innerhalb des Briefmanagers. Dort
blattern Sie vorwérts und riickwarts,

B Fubiballverein e.¥.1860 Termineplan fiir Samstag, 28.12.2002

Termine l Ubersicht l:ﬁl:' Wiedervorlage]

Termine flr den:

Zeit: (1500 -
28.12,.2002 |

Termin;

Es mul3 Fiir jeden Termin eine
Uhrzeit angegeben werden |

Office Vereinsprofi versendet Briefe auch als Serienmail !

Tagestermine: orstandssitzung

15:00  Warskandssitzung

Beschreibung:

Themeniibersicht:

1., Bericht des Yorstandes
2. Meubau Sportplatz

3. kassenbericht

5. wtinsche und Anregungen

arstandssitzung in der Mehrzweckhalle der Turnhalle

4. Renavierung des Schwimmbades

in Wierdervorlage aufrebmen: W
Termin etledigt und zum lGschen freigegeben [

Office Vereinsprofi stellt Innen fir den Datenimport eine komfortable Importschnittstelle

|t | B | B e
Datenimport

0

zur Verfigung. Damit kbnnen Daten aus allen gangigen Formaten (dBase, Excel, Access,
Lotus, ...) importiert werden. Zum Import ordnen Sie die Felder aus der Ausgangsdatei
einfach den Office Vereinsprofi Feldern zu. Die Daten stehen dann gleich an der richtigen
Stelle. Sie kdnnen Adressen fur Mitglieder und Nichtmitglieder sowie Artikel importieren.

Uber die Importschnittstelle von Office Vereinsprofi importieren Sie
Ihre Daten und sparen so die lastige und zeitraubende Neueingabe

bzw. als Exceldatei exportiert werden.
Eine weitere und sehr interessante
Mdglichkeit besteht darin Ihre Briefe
als Serienmail an Ihre Mitglieder zu
schicken. Office Vereinsprofi stellt Ih-
nen dazu alle erforderlichen Werkzeu-
ge zur Verfugung. Externe Mailpro-
gramme sind nicht erforderlich. Durch
den Versand per Mail sparen Sie Por-
to, Kuverts usw. und profitieren zeit-
lich von der sofortigen Zustellung.
Durch die Méglichkeiten des Briefma-
nagers erreichen Sie eine optimale
Kommunikation mit Ihren Mitgliedern.

Terminmanager

Wussten Sie schon, dass man durch
Zeitmanagement Freiraume fur die Frei-
zeit schaffen kann ?

Planen Sie deshalb Ihre Termine mit dem
Terminmanager von Office Vereinsprofi. Mit
dem Terminmanager verlieren Sie nie den
Uberblick. Durch die Wiedervorlagefunktion
erinnert Sie Office Vereinsprofi automatisch
an anstehende Verpflichtungen. Durch die
Termintbersicht haben Sie den Uberblick
Uber den Tag, die Woche, den Monat oder
einen Zeitraum, den Sie bestimmen. Tja,
und neben lhren Aufgaben im Verein kon-
nen Sie auch Ihren nachsten Urlaub eintra-
gen.

Office Vereinsprofi
managt Ihre Termine
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Spendenmanager

Erhalten Sie fur Ihren Verein Spenden und stel-
len Sie dafir Spendenquittungen aus ?

Office Vereinsprofi ist auch dafir ausgeriistet. Mit
dem Spendenmanager erfassen Sie die erhaltene
Spende und ordnen Sie dem dafiir vorgesehenen
Konto zu. Auf Knopfdruck erstellen Sie anschlie3end
die Spendenquittung, die Sie im Formulardesigner
natdrlich nach lhren Vorstellungen gestalten kénnen.
Office Vereinsprofi unterscheidet dabei zwischen
Geldspenden und Sachspenden. Nattrlich werden
Sie auch im Spendenmanager durch den Zugriff auf
Stammdaten, also Adressenstamm, Kontenstamm
etc. unterstitzt. Gerade durch die Kontenzuweisung
haben Sie die Mdglichkeit zum einen die Spenden
zu klassifizieren und zum anderen natirlich die ein-
zelnen Spendenkonten entsprechende auszuwerten.
Damit erhalten Sie Transparenz Uber die eingegan-
genen Spenden. Die erfassten Spenden erscheinen
naturlich auch in der Umsatzstatistik. Bei den Gon-
nern Ihres Vereins missen Sie sich naturlich bedan-
ken. Dies erledigen Sie einfach tiber den Briefmana-
ger. Einfacher geht es nicht !

Ubungsleiterabrechnung

Tja, wir haben an alles gedacht. Das Vereinsleben hat sich stark gewandelt. Waren

8 Spenden: FuBballverein e ¥ 1860

& Office Vereinsprofi 5.0

% Spends mur Linbarsthutzong der S
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Office Vereinsprofi verwaltet Spenden sowohl als Geldspenden als auch als Sachspenden

_Last but not least !
Die Ubungsleiterabrechnung

friher freiwillige Leistungen obligatorisch werden heutzutage mehr und mehr

Ubungsleiter gegen Entgelt verpflichtet. Das bedeutet fiir den Verein natrlich Ar-
beitsaufwand in Form von Verhandlungen, Abrechnungen, Buchungen, Uberwei-
sungen etc. Die Verhandlungen missen Sie selbst fihren. Fir die verwalterischen

Tatigkeiten haben wird die Ubungsleiterabrechnung implementiert, von A - Z.

TSV Musterstad
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Ein absolutes Highlight von Office

. Vereinsprofi stellt der Formulardesig-

ner dar. Erstellen Sie mit dem Formu-
lardesigner Ihren individuellen Brief-
kopf, Etiketten, Mahnungen, Rech-
nungen, Listen, Beitragsabrechnun-
gen, Bestellungen, usw. usw..
Greifen Sie bei der Erstellung auf die
Datenfelder von Office Vereinsprofi
zu. Importieren Sie Ihr Vereinslogo.
Office Vereinsprofi unterstitzt alle
gangigen Formate. Speichern Sie die
Dokumente fir jeden Mandanten, al-
so fur jeden Verein oder jede Abtei-
lung innerhalb des Vereins.

Office Vereinsprofi sorgt fur
einen professionellen Auftritt
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und vieles mehr

Entdecken Sie viele weitere Funktionen, die IThnen den Vereinsalltag er-
leichtern und die Effizienz lhrer Vereinsverwaltung steigern. Konfigurie-
ren Sie Office Vereinsprofi nach den Bediirfnissen Ihres Vereins und lhre
Abteilungen. Profitieren Sie von der stidndigen Weiterentwicklung des
Programms.

Fazit
- Office Vereinsprofi ist auf |h- - Office Vereinsprofi bietet eine
ren Verein individuell konfi- digitale Bestandserhebung
gurierbar - Office Vereinsprofi ist leicht
- Office Vereinsprofi hat sich in zu bedienen, bewéhrt und
vielen Vereinen bewahrt praxisorientiert
- Office Vereinsprofi rechnet - Fur Office Vereinsprofi steht
komplexe Mitgliedsbeitrage ein umfangreiches Servicepa-
ab —auch per DTA ket zur Verfligung
- Office Vereinsprofi deckt alle - Office Vereinsprofi hat einen
Belange eines Vereins ab unschlagbaren Preis
T T T T I T R TR I I T == Auf die Platze ... Ziimeiiiiiies veesnes
' Office Vereinsprofi 5.0
Office Vereinsprofi 5.0
Light - Edition
Premium - Edition
""" KEB!
fr— Y Y T LR L TT o fert|g e

Office Vereinsprofi ist Office Vereinsprofi 5.0
in den Versionen
Light, Professional
und Premium
erhaltlich

k- Geben Sie den
Professional - Edition Startschuss zum

professionellen
Vereinsmanagement

Poameianaia

Das Preis-Leistungsverhéltnis von Office Vereinsprofi ist unschlagbar.
Steigen Sie ein mit der kostenlosen Version Office Vereinsprofi Light.
Steigen Sie auf mit Office Vereinsprofi Professional flr nur 69,95 €. Oder
geniel3en Sie Office Vereinsprofi Premium fir nur 99,95 €.
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Fun
Off

kKtionsidbersicht von
ice Vereinsprofi 5.0

= Office Vereinsprofi 5.0

Allgemeines

Office Vereins-

Office Vereins-

Office Vereins-

Zugriff auf alle Daten. Aktivierung der Netzwerkfunktionen.

profi light profi professional| profi premium
Kategorie Funktion
L6schfunktionen:
L6schen von Rechnungen, Adressen, Mitgliedern usw. Komplette Man- X X X
danten, sowie selektiv ausgewahlte Termine kdnnen ebenfalls geldscht
erden.
ISystemkonfiguration:
| Diverse Einstellungen fiir Drucker, Wahrung, DTA bzw. Lastschriftoptio- X X X
hen, Mahnfristen. Hintergrundbild usw.
Programm- und [Client/Server:
Dateioperationen [Office Vereinsprofi ist bereits ohne Erweiterung netzwerkfahig. Die Ver- X X X
zeichnisseintrage der Datenbanken sind hier einzutragen.
Benutzerwechsel/Benutzerverwaltung:
| Verwaltung beliebiger Benutzer. Im Netzwerkbetrieb sind Benutzeran- X X
Imeldung und Passwortabfrage aktiv.
Wartung: X X

fangreichen Selektionsmdglichkeiten, die Ausgabe erfolgt grafisch oder
kabellarisch.

M|tg lieder Office Vereins- | Office Vereins- | Office Vereins-
Kategorie Funktion profi light profi professional [ profi premium
Mitgliederstamm:
IAnlage beliebig vieler Mitglieder mit Eingabefeldern fir Titel, Vorname,
Name, kompletter Anschrift, Telefon Bild, Geschlecht, Geburtsdatum,
Beitritt, Austritt, Bankverbindung uvm.Unterscheidung zwischen aktiven X X X
und passiven Mitgliedern. Persdnliche Anrede fiir Serienbriefe. Beliebige
Zuweisung von Beitragen und Zahlungen zum Mitglied. Beliebige Zuwei-
sung zu Abteilungen/Gruppen.
Mitgliedsbeitrége: X
| Frei definierbare Beitragstabelle mit Mitgliedsbeitrag und Leistungsbei- s TENG X X
Mitglieder/ Ver- frag, sowie beliebiger Altersstaffelung. 9
Wwaltung Zahlungen:
Frei definierbare Zahlungstabelle fur zusatzliche Zahlungen wie etwa. X X X
lAnmeldegebuhr, Saunagebihr etc.
Abteilungen/Gruppen:
Optimales Abbild der Vereinsstruktur durch Anlage beliebig vieler Abtei- X X X
ungen/Gruppen. Zuweisung zu jedem Mitglied.
Altergruppen:
Frei einstellbare Altersgruppen fir diverse Statistiken wie etwa X X
'Mitglieder nach Altersgruppen". Ideal fur Mitgliederbestandserhebun-
oen.
Finanzen Office Vereins- | Office Vereins- | Office Vereins-
Kategorie Funktion profi light profi professional| profi premium
Belege erfassen:
Erfassung der Einnahmen und Ausgaben des Vereins mit Angaben von
Belegnummer, Belegdatum, Buchungsdatum, Bezeichnung, Betrag usw. X X
Zuweisung auf Konten und Fibu-Konten. Aufteilung des Betrages auf
Imehrere Konten mdglich. Auswertung der Belege (Einnahmen/
JAusgaben) kann jederzeit durch die integrierte Umsatzstatistik erfolgen.
Finanzen Stapelbuchung:
Ein Zahlungslauf aus bis zu vielen hundert Einzelbelegen wird auf einen X
Beleg zusammengefasst und verbucht.
[Statistische Auswertung:
Machtiges Werkzeug zur Auswertung aller angelegten Konten mit um- X X
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Stammdaten Office Vereins- | Office Vereins- | Office Vereins-
Kategorie Funktion profi light profi professional | profi premium
Mandant:
IAnlage beliebig vieler Mandanten S S S
Freifelder:
[10 zusatzliche Freifelder + 6 Jublidumsfelder pro Mandant. Individuelle
Mitgliederinformationen (z.B. Konfektionsgroesse oder 25 jahrige Ver- X
kinszugehorigkeit) kdnnen somit zusétzlich zu jedem Mitglied erfasst
Mandanten ~ jverden.
Digitale Bestandserhebung nach BLSV:
Office Vereinsprofi 5.0 bietet wohl als eines der ersten Vereinsverwal-
fungsprogramme die Mdéglichkeit zur digitalen Bestandserhebung nach X
BLSV. Der automatisch generierten Email werden alle relevanten Daten
Dateien) angehangt und direkt zur Auswertung an den BLSV Ubermittelt.
Konten:
IAnlage einer beliebigen Kontentabelle. Zusammenfiihrung von Einzel-
konten in sogeannten Verdichtungskonten. Zusétzliche FiBu-Konten zur X X
IAnbindung bzw. Auswertung durch ein Finanzbuchhaltungsprogramm
Wie etwa GS-Fibu.
Konten Kontenarten:
ISpezifizierung der Konten in Kontenarten. Beispiele: Sachkonten, Kredi- X X
koren, Debitoren usw.
Kostenarten:
Spezifizierung der Kosten in Kostenarten. Beispiele: Materialkosten, Hel- X X
ferkosten, Darlehen usw.
Artikel:
Verwaltung beliebiger Artikel/Posten welche durch den Verein verkauft
Werden, z.B. Verkauf von Getréanken und Speisen bei Sportveranstaltu-
Artikel gen. Der Artikelstamm verflgt Uber eine automatische Bestandsfiihrung. X
Bei Ubernahme des Artikels in eine Rechnung werden die einzelnen Arti-
kel aus dem Bestand abgebucht. Uber das Modul Bestellung kénnen
pelieferte Artikel dem Bestand zugebucht werden. Listen tber den Min-
destbestand sowie Inventurlisten stehen ebenfalls zur Verfligung.
Teilestamm:
IAnlage beliebig vieler Artikel zur Miet- und Reservierungsabwicklung.
Infofeld zur Bestandsermittlung und Kontrolle von ausgegebenen sowie X
eservierten Material. Akutelle Auflistung des Teilestamm. Historienliber-
sicht.
) Vermietungen: ;
Vermietung  |analge beliebiger Vermiet- und Reservierungsvorgéange. Ubernahme der
IAdressen aus dem Adressen-/Mitgliederstamm. Eingabefelder fur Zeit- X
aum, Ruckgabe, Preis, Menge, Vermerk, Status usw. Mietvertragserstel-
ung mit allen relevanten Daten auf Knopfdruck.
Liste - Vermietungen/Inventur: X
Vermiet- und Inventurliste zum Ausdruck.
Adressen:
P — lAnalge beliebig vieler Adressen mit Feldern fur Vorname, Nachname, X X
StralRe, PLZ, Ort, Email, personliches Anschreiben uvm. Bemerkungsfeld
fUr eigene Notizen. Anzeige aller Verkaufs- und Einkaufsvorgange.
Zahlungsziel: X X X
ISeparate Tabelle zur Festlegung verschiedener Zahlungsziele.
Belegvorlage:
\Wiederkehrende Belegerfassungen kdnnen mittels einer Belegvorlage X X
auf ein Mimimum an Eingaben reduziert werden. Belege werden bereits
Sonstiges hier den Konten und FiBu-Konten zugewiesen.
Mehrwertsteuertabelle: X X X
Frei definierbare Mehrwertsteuertabelle.
Feiertage: Festlegung von Tagearten (Feiertage, arbeitsfreie Tage Ar- X X X
peitstage, Betriebsurlaub etc.)
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Zah | un g en Office Vereins- Office Vereins- | Office Vereins-
Kategorie EThKiion profi light profi professional | profi premium
Mietgliedszahlungen:
Zentrale Abwicklung aller Mitgliedszahlungen (Beitrage, Sonderzahlun-
lgen...). Anzeige und Aktivierung aller Mitlgieder mit veréanderter Beitrags- X
zahlung z.B. durch altersbedingte Beitragserhéhung. Abwicklung aller . x X X
Zahlungen per Lastschrift, DTA oder Rechnung. Umfangreiche Selekti- (ErgEsEli L)
lonsmaoglichkeiten fur Zahlungen und Mitgliedsbeitrage. Detaillierte Proto-
kollierung aller Zahlungen zu jedem Mitglied.
Rechnung:
Direkter Zugriff auf den Artikel- und Adress-/Mitgliederstamm. Erstellen
der Rechnung unter Angabe von Anschrift, Status, Artikelbezeichnung, X
JArtikelnummer, Menge Preis usw. Automatische Ubernahme in die OP-
Verwaltung. Freie Gestaltung der Rechnungsformulare durch integrierten
Formulardesigner.
OP-Verwaltung:
Die offenen Posten werden in einer Liste bestehende aus allen offenen
Zahlungen Beitragszahlungen und Rechnungen aufgefiihrt. Integrierte 3 stufige X X
Mahnverwaltung. Anzeige der aktuellen Mahnstufe, sowie automatisier-
tes Mahnverfahren. Teilzahlungen mdglich.
Bestellung:
IAutomatische Generierung von Bestellungen nach Lagerbestand. Auto-
matische druckfertige Generierung der Bestellformulare. Direkte Eingabe X
der Adresse oder Ubernahme der Anschriften aus dem Adress-/
Mitgliederstamm.
Spenden:
IAusfihrliche Spendenverwaltung fiir Geld- und Sachzuwendungen. Er- X
stellung von Spendenquittungen auf Knopfdruck. Frei editierbare Spen-
[denquittung. Verbuchen auf beliebige Konten.
Ubungsleiter:
IAnlage beliebig vieler Ubungsleiter mit entsprechenden Abrechnungs- X
moglichkeiten, u.a. DTA. Auswertung aller Auszahlungen und Buchun-
lgen. Druckbare Listen uber offene und gezahlte Abrechnungen.
Extras Office Vereins- Office Vereins- Office Vereins-
Kategorie ETnKiion profi light profi professional | profi premium
Berichtgenerator: Umfangreiche Mdglichkeiten zur individuellen Bericht-
Berichtgenerator [gestaltung. Zugriff auf nahezu allen Daten. Exportfunktion in andere For- X X
mate (z.B. Excel) zur Anbindung von Office-Komponenten.
Briefmanager: Komfortabler Brief-Editor zur Gestaltung von Briefen und
Serienbriefen. Beliebige Anlage von Briefvorlagen z.B. "Einladung zur
Vorstandsitzung". Serienbriefe und Serienemails mit persoénlicher Anre-
Briefmanager [de. Umfangreiche Selektionsmdglichkeiten zur Filterung der Adressaten. X X
Exportmdglichkeiten zu Office-Komponenten z.B. Word, Excel. Protokol-
lierung der Korrespondenz. Erstellung von Etiketten und Mitgliedsaus-
weisen ebenfalls moglich.
Formulardesigner: Machtiges Werkzeug zur freien Gestaltung von For-
Formulardesigner|mularen, Briefen, Listen, Etiketten, usw. Einbinden von Grafiken und X X
formatierter Text per Drag & Drop.
Die aus der Datenbasis entnommenen Informationen werden in fertigen,
aufbereiteten Listen zusammengefuhrt und anschlieRend druckfertig X X
jausgegeben.
Mitglieder nach Altersgruppen X X
. Geburtstagsliste X X
LEit=) Beitrittsliste X X
Mitgliedsstatistik X
Jubildumsliste X
Mitglieder nach Abteilung X X
Mitgliederliste X
\Vereinschronik: Ideal zur Speicherung von besonderen Ereignissen. Je-
. . |der Eintrag kann mit Bildern hinterlegt werden. Verknupfung zu Mitglie-
VRIS ldern moglich. Optimales Tool zur Erstellung von Jahres- oder Festschrif- S S S
ten.
. [Terminplaner: Analge und Verwaltung beliebiger Termine mit integrierter
Terminplaner |~ - . X X
Ubersicht und Wiedervorlage.
Datenimport: Import von Adressen, Mitglieder und Artikel aus verschie-
Datenimport  [densten Programmen und Formaten. Unterstiitzt u.a. Formate wie txt, X X X

csv, dBase, Access, Excel, Lotus...
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Netzwerk

Office Vereinsprofi ist von Haus aus netzwerkfahig. Wenn Sie in lhrem Verein
die anfallenden Arbeiten an mehreren Arbeitsplatzen erledigen, kénnen Sie im
E Netzwerkbetrieb parallel mit Office Vereinsprofi arbeiten. Beachten Sie bitte,
—

dass fur jeden Arbeitsplatz eine Lizenz von Office Vereinsprofi erforderlich ist.

ful

Sie haben aber die Moglichkeit die angebotenen Versionen von Office Vereins-
profi (Light, Professional und Premium) untereinander zu vernetzen. Es ist also
beispielsweise mdglich einen Arbeitsplatz mit einer Premium Version und ei-
nen weiteren Arbeitsplatz mit einer Light Version auszustatten.

I = i

In unserem Haus wird Service
GROSS geschrieben

Wir helfen Ihnen per Internet, Fax oder Mail
Eine Supportanfrage erzeugen Sie direkt aus
dem Programm heraus

Betrieb eines eigenen Fritzservers fur stabile
Downloads (Updates, Infos, ...)

Gunstige Updates

Nobody is perfect. Eventuell auftretende Fehler
reparieren wir kurzfristiqg.

Wir informieren Sie per Newsletter in
regelméaiigen Abstanden tber Neuheiten,
Programmtipps, ...

Besuchen Sie unser Service Portal unter www.softwareprofi-service.de
Systemvoraussetzungen .
Prozessor: Pentium 11 300 MHz gt)ofefsi:s\i,;lnae]reesrc?ftrvgr(allbgr?g
Speicher: 64 MB RAM, ung
Festplatte: mindestens 50 MB freier Speicherplatz
Monitor: mindestens 800 x 600 dpi K_aufmann & Partner
Betriebssystem: Windows 95/98/ME/Windows NT 4.0/2000/XP Holzkirchhausener Strasse 25
Mit hdherer/niedrigerer Rechnerleistung steigt/fallt die Arbeitsge-
schwindigkeit entsprechend. 97264 Helmstadt
Reqistrierung Telefon (09306) 980371
Die Registrierung aller Programme aus dem Hause Softwareprofi Telefax (09306) 980372
nehmen Sie bequem online vor unter http://www.softlizenz.de Mail: vertrieb @softwareprofi.de
Light-Versionen registrieren Sie kostenlos ! Internet: http://www.softwareprofi.de




